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	FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ
TEZ TESLİM KONTROL FORMU
	
Sayfa 1 / 1







	Tez Başlığı:
	

	Öğrenci Numarası:
	
	Adı Soyadı:
	

	Anabilim Dalı:
	
	Program:
	

	Danışman:
	


Form doldurulduktan sonra Öğrenci ve Danışman tarafından imzalanarak sisteme yüklenmelidir.
	
	KONTROL KRİTERLERİ
	Evet
	Hayır

	1
	Enstitü Yönetim kurulundan çıkan kesinleştirilmiş tez konusu ile çalışılan tez konusu aynıdır.
	☐	☐
	
	Kenar Boşlukları
	
	

	2
	Bölümlerin ilk sayfaları (birinci derece başlıklar) okuma yönünde sağdaki sayfadan (tek numaralı sayfa) başlamaktadır. Bölümlerin ilk sayfalarına numara verilmemiştir.
	☐	☐
	3
	Sağ ilk sayfalar için kenar boşlukları üstten 5 cm, soldan 4 cm, sağ ve alttan 2,5 cm olarak ayarlanmıştır.
	☐	☐
	4
	Sol iç sayfalar için kenar boşlukları sağdan 4 cm, üstten, soldan ve alttan 2,5 cm olarak ayarlanmıştır. Sağ iç sayfalar için kenar boşlukları soldan 4 cm, üstten, soldan ve alttan 2,5 cm olarak ayarlanmıştır
	☐	☐
	
	Yazı Karakteri
	
	

	5
	Tez metninin tamamında, 12 punto Times New Roman yazı karakteri kullanılmıştır. 
	☐	☐
	
	Sayfa Numaralandırılması
	
	

	6
	Sayfa numaraları Times New Roman, 12 punto yazı boyutunda ve koyu (bold) olarak yazılmıştır. Sayfa numaraları, metnin okuma yönünde sayfanın alt-ortasına gelecek ve alttan 1,25 cm yukarıda olacak şekilde konumlandırılmıştır. 
Bölüm başları (Jüri imza sayfası, etik beyan. Teşekkür. İçindekiler, kısaltmalar, simgeler, özetler. Giriş. Bölüm 1,2,3,4,,, Kaynaklar, ekler, özgeçmiş.) Sayfa Numaraları tek olan sayfalardan başlamıştır.
Giriş ve sonraki bölüm başlarında sayfa numaraları gösterilmemelidir. 
	☐	☐
	
	Tez Dış ve İç Kapak
	
	

	7
	Elektronik tez dış ve iç kapak Tez Yazım Kılavuzuna uygun olarak hazırlanmıştır.
	☐	☐
	
	Beyan
	
	

	8
	Sayfa üst kenarından 5 cm aşağıya tez yazım kılavuzunda belirtilen beyan metni yazılmıştır.
	☐	☐
	
	Onay sayfası
	
	

	
	Sayfa üst kenarından 5 cm aşağıya tez yazım kılavuzunda belirtilen şekilde düzenlenmiştir.
	☐	☐
	
	Teşekkür
	
	

	9
	Teşekkür bölümünün içerisindeki metinler 1 satır aralıklı yazılmıştır. Teşekkür bir sayfayı geçmemektedir. Destekleyen kuruma (BAP, TÜBİTAK vb.) ilişkin bilgi (varsa) belirtilmiştir.
	☐	☐
	
	İçindekiler
	
	

	10
	İçindekiler listesi Teşekkür sayfası ile başlamaktadır ve 1 satır aralıklı olarak yazılmıştır. İçindekiler listesindeki birinci dereceden başlıklar büyük harf koyu ve ikinci dereceden başlıklarda her bir kelimenin ilk harfi büyük harf olarak, üçüncü ve dördüncü dereceden başlıklarda ise sadece ilk harf büyük yazılmıştır. Tüm başlıklarla sayfa numaraları arasındaki boşluk nokta ile doldurulmuştur.
	☐	☐
	
	Kısaltmalar, Simgeler, Tablo ve Şekil Listesi
	
	

	11
	Metin içinde kısaltmalar, simgeler, tablo ve şekillerle ilgili listeler tez yazım kılavuzu ve tez yazım şablonuna göre oluşturulmuştur.
	☐	☐
	
	Türkçe ve İngilizce Özetler
	
	

	12
	Türkçe tezlerde, Türkçe özet 300 kelimeden az olmamak kaydıyla 1-3 sayfa, İngilizce genişletilmiş özet ise 3-5 sayfa arasında yazılmıştır. İngilizce tezlerde, İngilizce özet 300 kelimeden az olmamak kaydıyla 1-3 sayfa, Türkçe genişletilmiş özet ise 3-5 sayfa arasında yazılmıştır. 
	☐	☐
	
	Tez Bölümleri
	
	

	
	Yazı Karakteri ve Satır Aralıkları
	
	

	13
	Tez metninin tamamında, 12 punto Times New Roman yazı karakteri kullanılmıştır. Tezin ana metni 1,5 satır aralıklı olarak yazılmıştır. Paragraflardan önce ve sonra 6 punto (nk) aralık bırakılmıştır. Paragrafların arasında boş satır bulunmamaktadır.
Teşekkür, İçindekiler, Tablo ve Şekil Listeleri, Simgeler ve Kısaltmalar, Simgeler, Türkçe ve İngilizce Özetler, Kaynaklar, Ekler ve Özgeçmiş (birinci derece başlıklar) ile metin içindeki Tablo ve Şekillerin başlıkları, Dipnotlar 1 satır aralıklı olarak yazılmıştır.
	☐	☐
	
	Tablo ve Şekiller
	
	

	14
	Şekil başlıkları şeklin altına, tablo başlıkları ise tablonun üstüne yazılmıştır. Tablo ve şekil kelimeleri ve numaraları koyu harflerle yazılmış ve sonlarına nokta konulmuştur. Tablo başlıkları, bir satır aralıklı olarak yazılmış, başlıktan önce 12 punto (nk), sonra ise 6 punto (nk) aralık bırakılmıştır. Tablo ve şekillerden önce, ilgili tablo ya da şekile atıfta bulunulmuştur.
	☐	☐
	
	Denklemler
	
	

	15
	Denklemler denklem editörü ile ve aşağıdaki kurallara uygun olarak yazılmıştır. Denklemler 1,5 satır aralıklı olarak, denklemlerden önce ve sonra 6 punto (nk) aralık bırakılmıştır. Denklemlerden önce ve sonra boş satır bırakılmamıştır. Denklemler metin bloğuna ortalı olarak hizalanmıştır.
	☐	☐
	
	Başlıklar
	
	

	16
	Tezde yer alan bütün başlıklar metin içerisinde koyu (bold) olarak yazılmıştır. Birinci dereceden başlıklar okuma yönünde, sağ sayfadan başlamalı, büyük ve koyu harflerle yazılmıştır (Örnek: 1. GİRİŞ). İkinci dereceden başlıklar koyu ve başlığı oluşturan kelimelerin ilk harfleri büyük olarak yazılır (Örnek: 2.1. Ağır Metaller). Üçüncü ve dördüncü dereceden başlıklar koyu ve sadece başlığın ilk harfi büyük yazılmıştır (Örnek: 2.1.1. Atık suların arıtılması, 3.1.2.2. Kimyasal yöntemlerle arıtma). Beşinci ve daha alt dereceden başlıklar numaralandırılmamış, içindekiler listesinde yer almamıştır.  
Tezde içerisinde Birinci derece başlıklardan önce 72 punto (nk), sonra 18 punto (nk), İkinci derece başlıklardan önce 18 punto (nk), sonra 12 punto (nk), Üçüncü ve dördüncü derece başlıklardan önce ise 12 punto (nk), sonra 6 punto (nk) aralık bırakılmıştır. Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılmamıştır. Başlıktan sonra en az 2 satır metin yazılmıştır.
	☐	☐
	
	Kaynakların listelenmesi
	
	

	17
	Kaynaklar tek satır aralıklı, önce ve sonra 6 punto (nk) boşluk bırakılarak yazılmıştır. Tezde atıf yapılan bütün kaynaklar ‘Kaynaklar’ bölümünde listelenmektedir. Yazar soyadına göre atıf yapılan tezlerde kaynaklar listesi alfabetik olarak sıralanmıştır. Numaralandırma yöntemine göre atıf yapılan tezlerde ise kaynaklar tezde veriliş sırasına göre numaralanmış ve sıralanmıştır. Tez yazım kılavuzunda belirtilen formata uygun olarak hazırlanmıştır. Atıf ve kaynakça yöntemi olarak APA 7 veya Chicago 17 atıf sistemi kullanılmıştır.  
	☐	☐
	
	Özgeçmiş Bölümü
	
	

	18
	Tez yazım kılavuzu ve tez şablonunda belirtilen formata uygun olarak hazırlanmıştır.
	☐	☐




	Tarih:
	     /     / 202….
	Tarih:
	     /     / 202….

	Öğrenci No:
	……………………………
	Danışman
Unvanı Adı Soyadı:
	………………………………..

	Adı Soyadı:
	……………………………
	
	

	İmza:
	
	İmza:
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